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Администрация

Светлоярского муниципального района Волгоградской области
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 20.06. 2016                     № 891
	Об утверждении  административного регламента администрации Светлоярского муниципального района Волгоградской области «Предоставление земельных участков в собственность бесплатно для ведения садоводства в садоводческом некоммерческом 

товариществе»
	 


     В целях реализации положений Федерального закона от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», руководствуясь Федеральным Законом от 01.12.2014 № 419-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации по вопросам социальной защиты инвалидов в связи с ратификацией Конвенции о правах инвалидов», постановлением администрации Светлоярского муниципального района Волгоградской области от 02.03.2011 г. № 298 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов исполнения муниципальных функций, Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг, Порядка проведения экспертизы проектов административных регламентов предоставления муниципальных услуг», Уставом Светлоярского муниципального района Волгоградской области,
п о с т а н о в л я ю:
     1. Утвердить прилагаемый административный регламент Светлоярского муниципального района Волгоградской области по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление земельных участков в собственность бесплатно для ведения садоводства в садоводческом некоммерческом товариществе».
     2. Постановления администрации Светлоярского муниципального района Волгоградской области от 31.07.2012 № 1342 «Об утверждении административного регламента администрации Светлоярского муниципального района Волгоградской области по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление земельных участков в собственность бесплатно для ведения садоводства в садоводческом некоммерческом товариществе»»; от 15.02.2013 № 298, от 14.11.2014 № 2111 «О внесении изменений в административный регламент администрации Светлоярского муниципального района Волгоградской области по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление земельных участков в собственность бесплатно для ведения садоводства в садоводческом некоммерческом товариществе»» считать утратившим силу.
     3. Начальнику отдела по муниципальной службе, общим и кадровым вопросам администрации Светлоярского муниципального района (Кравцова Е.Н.):

- направить настоящее постановление для опубликования в районной газете «Восход»; 

- разместить настоящее постановление на официальном сайте Светлоярского муниципального района Волгоградской области.
     4.
Настоящее постановление вступает в силу с момента его подписания.
     5. Контроль над исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации Светлоярского муниципального района Волгоградской области С.Н. Тенеряднову.
Глава муниципального района                                                                     Б.Б. Коротков
Хахалева Е.Г.
                                                                                                  Приложение 1

                                                                                                 к постановлению администрации

                                                                                              Светлоярского муниципального 

                                                                                             района Волгоградской области 

                                                                           от 20.06.2016 № 891
Административный регламент

по предоставлению муниципальной услуги 
«Предоставление земельных участков в собственность бесплатно для ведения садоводства в садоводческом некоммерческом товариществе»
1. Общие положения
      1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков в собственность бесплатно для ведения садоводства в садоводческом некоммерческом товариществе» (далее – муниципальная услуга) разработан в целях повышения качества оказания муниципальной услуги и предусматривает: сроки и последовательность административных процедур, упорядочение административных действий в ходе оказания муниципальной услуги, информирование заинтересованных лиц о порядке оказания муниципальной услуги, доступность обращения за предоставлением муниципальной услуги, указания об ответственности за несоблюдение требований административного регламента.
1.2. Потребителями муниципальной услуги «Предоставление земельных участков в собственность бесплатно для ведения садоводства в садоводческом некоммерческом товариществе» являются:

1.2.1. граждане Российской Федерации; 
1.2.2. иностранные граждане;
1.2.3. лица без гражданства, 
1.2.4. юридические лица, 
1.2.5.представители вышеуказанных лиц, действующие на основании полномочий определенных в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации. 
1.3. Порядок информирования о муниципальной услуге.

       1.3.1. Информация о правилах предоставления муниципальной услуги размещается: 
       - в федеральной государственной информационной системе «Сводный реестр государственных и муниципальных услуг (функции)» (www.gosuslugi.ru) и на официальном сайте в сети Интернет администрации Светлоярского муниципального района: www.svyar.ru;
       - в отделе по управлению муниципальным имуществом и земельными ресурсами администрации Светлоярского муниципального района Волгоградской области (уполномоченный орган);
       - в государственном казенном учреждении Волгоградской области «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Волгоградской области» (далее – МФЦ).  

       Место нахождения Отдела: ул. Спортивная, 5, р.п. Светлый Яр, Волгоградская область, 404171; кабинет 38, 41, 44;
       телефон сотрудника общего отдела администрации Светлоярского муниципального района Волгоградской области, осуществляющего регистрацию письменных обращений; (84477) 6-21-35;

       телефон начальника отдела по управлению муниципальным имуществом и земельными ресурсами: (84477) 6-17-78;

       телефоны сотрудников отдела по управлению муниципальным имуществом и земельными ресурсами: (84477) 6-16-55; 6-92-78.
       График (режим) работы:

       Ежедневно, кроме субботы, воскресенья - с 8.00 до 17.00 часов      

обед – с 12.00 до  13.00 часов.  

       - место нахождения МФЦ: 404171 Волгоградская область, Светлоярский район, р.п. Светлый Яр, ул. Спортивная, 5.
       График (режим) работы:

       Ежедневно, кроме воскресенья - с 9.00 до 18.00 часов      

обед – с 13.00 до  14.00 часов.

       Справочный телефон 8 (84477) 6-94-59; 8 (84477) 6-28-53.
       Адрес электронной почты МФЦ: info@sv-mfc.ru
       1.3.2.Информирование граждан о муниципальной услуге осуществляется непосредственно:

       - в помещении уполномоченного органа на информационных стендах;

       - на официальном сайте в сети Интернет администрации Светлоярского муниципального района (http://svyar.ru);
       - при личном консультировании должностными лицами;

       - при использовании средств телефонной связи;

       - с использованием средств массовой информации;

       1.3.2.1. На информационных стендах  размещаются следующие информационные материалы:
       - выдержки из законодательных и иных нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги;

       - краткое описание порядка предоставления муниципальной услуги;

       - перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

       - перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

       - досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений действий (бездействия),  осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги;

       - данные о месте расположения, графике (режиме) работы, номерах телефонов органов и организаций, в которых граждане могут получить документы, необходимые для получения муниципальной услуги;

       - график приема для консультаций о предоставлении муниципальной услуги, номер факса, адрес электронной почты и адрес сайта органа местного самоуправления в сети Интернет;

       - необходимая оперативная информация о предоставлении муниципальной услуги.

       Информационные стенды, содержащие информацию о процедуре предоставления муниципальной услуги, размещаются в помещении, где предоставляется муниципальная услуга. Текст материалов, размещенных на стендах, должен быть напечатан удобным для чтения шрифтом.
       1.3.2.2. При личном обращении граждан (законных представителей) должностное лицо уполномоченного органа информирует об условиях и правилах предоставления муниципальной услуги.

       1.3.2.3. Использование средств телефонной связи, в том числе личное консультирование должностными лицами уполномоченного органа, специалистами МФЦ (далее – специалисты).
       При ответах на телефонные звонки и устные обращения граждан, должностное лицо подробно и в вежливой форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации по наименованию органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчества и должности лица, принявшего телефонный звонок.
       При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо уполномоченного органа или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.
       С момента приема документов для предоставления муниципальной услуги заявитель муниципальной услуги имеет право на получение любых интересующих его сведений о ходе предоставления муниципальной услуги посредством телефона или личного посещения уполномоченного органа.

       Письменное обращение гражданина рассматривается специалистами с учетом времени, необходимого для подготовки ответа, в срок, не превышающий 30 дней со дня регистрации обращения.
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги.

       2.1. Наименование муниципальной услуги.

       «Предоставление земельных участков в собственность бесплатно для ведения садоводства в садоводческом некоммерческом товариществе».
       2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу. 

       Исполнителем муниципальной услуги является отдел по управлению муниципальным имуществом и земельными ресурсами администрации Светлоярского муниципального района Волгоградской области.

       При предоставлении муниципальной услуги Администрация осуществляет взаимодействие с:
Федеральными органами исполнительной власти;

Органами исполнительной власти Волгоградской области;

Органами местного самоуправления;

Федеральной налоговой службой РФ;
Управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Волгоградской области;

Филиалом федерального государственного бюджетного учреждения «Федеральная кадастровая палата Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Волгоградской области.


Администрация не вправе требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные  органы, организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг, утвержденный нормативным правовым актом Волгоградской области и Светлоярского муниципального района Волгоградской области
      2.3. Результат предоставления муниципальной услуги является:
     - принятие решения о предоставлении в собственность граждан бесплатно земельных участков;

     - принятие решений об отказе в предоставлении земельных участков в собственность граждан.

     2.4. Срок предоставления муниципальной услуги.

     Постановление о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно для ведения садоводства в садоводческом некоммерческом товариществе гражданину предоставляется в течение 30 дней. Решение об отказе в предоставлении земельного участка в собственность бесплатно для ведения садоводства в садоводческом некоммерческом товариществе гражданину принимается в течение четырнадцати дней со дня поступления заявления и документов.
Исчисление срока предоставления муниципальной услуги начинается со дня регистрации заявления и необходимых документов в Администрации, МФЦ. Срок выдачи результата предоставления муниципальной услуги составляет один день со дня принятия решения.
       2.5. Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление услуги:
       Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

Конституцией Российской Федерации от 12.12.1993 г. ("Российская газета" 21.01.2009 г. № 7, ст. 445 "Собрание законодательства РФ" 26.01.2009 г. № 4, "Парламентская газета" 23-29.01.2009 г. № 4);

Гражданским кодексом Российской Федерации от 30.11.1994 г. № 51-ФЗ ("Собрание законодательства РФ" 05.12.1994 г. № 32, ст. 3301 "Российская газета" 08.12.1994 г. № 238-239);

       Земельным кодексом Российской Федерации от 25 октября 2001 года № 136-ФЗ  (принят ГД ФС РФ 28.09.2001) (ред. от 11.07.2011), опубликован в изданиях "Собрание законодательства РФ", 29.10.2001, N 44, ст. 4147, "Парламентская газета", N 204-205, 30.10.2001, "Российская газета", N 211-212, 30.10.2001;

       Федеральным законом от 25 октября 2001 года № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации»   (ред. от 12.07.2011),  опубликован в изданиях  "Собрание законодательства РФ", 18.11.2002, N 46, ст. 4531, "Парламентская газета", N 220-221, 20.11.2002, "Российская газета", N 220, 20.11.2002;
       Федеральным законом от 18 июня 2001 года № 78-ФЗ «О землеустройстве», (ред. от 23.07.2008)  (принят ГД ФС РФ 24.05.2001),  опубликован в изданиях  "Парламентская газета", N 114-115, 23.06.2001, "Российская газета", N 118-119, 23.06.2001, "Собрание законодательства РФ", 25.06.2001, N 26, ст. 2582;

       Федеральным законом от 24 июля 2007 г. № 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости» (ред. от 01.07.2011), опубликован в изданиях "Собрание законодательства РФ", 30.07.2007, N 31, ст. 4017, "Российская газета", N 165, 01.08.2007, "Парламентская газета", N 99-101, 09.08.2007, "Российская газета", N 120, 06.06.2011, "Собрание законодательства РФ", 06.06.2011, N 23, ст. 3269,"Парламентская газета", N 28-29, 10-16.06.2011.

       Федеральным законом от 2 мая 2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации», (принят ГД ФС РФ 21.04.2006) (ред. от 27.07.2010),  опубликован в изданиях "Российская газета", N 95, 05.05.2006, "Собрание законодательства РФ", 08.05.2006, N 19, ст. 2060, "Парламентская газета", N 70-71, 11.05.2006г; 

      Федеральным законом от 27 июля 2006 года № 152–ФЗ  «О персональных данных» (принят ГД ФС РФ 08.07.2006) (ред. От 04.06.2011), опубликован в изданиях "Российская газета", N 165, 29.07.2006, "Собрание законодательства РФ", 31.07.2006, N 31 (1 ч.), ст. 3451,"Парламентская газета", N 126-127, 03.08.2006;

       Федеральным  законом от 27.07.2010 N 210-ФЗ  (ред. от 11.07.2011) "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг"  (принят ГД ФС РФ 07.07.2010), опубликован в изданиях "Российская газета", N 168, 30.07.2010,   "Собрание законодательства РФ", 02.08.2010, N 31, ст. 4179.
      Федеральным законом от 29.07.2017 № 217-ФЗ (ред. от 03.08.2018) «О ведении гражданами садоводства и огородничества для собственных нужд и о внесении изменений в отдельные законодательные акты РФ;
      Федеральный закон от 06.10.2003 N 131-ФЗ  (ред. от 03.05.2011)
"Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации" "Собрание законодательства РФ", 06.10.2003, N 40, ст. 3822, опубликован в изданиях  "Парламентская газета", N 186, 08.10.2003,  N 23, 13-19.05.2011,  "Российская газета", N 202, 08.10.2003, N 97, 06.05.2011, "Собрание законодательства РФ", 09.05.2011, N 19, ст. 2705.

     Федеральным законом от 01.12.2014 N 419-ФЗ (ред. от 29.12.2015) "О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации по вопросам социальной защиты инвалидов в связи с ратификацией Конвенции о правах инвалидов", Собрание законодательства РФ", 04.01.2016, N 1 (часть I), ст. 39, "Российская газета", N 1, 11.01.2016.

      Постановлением Администрации Волгоградской области от 09.11.2015 № 664-п «О государственной информационной системе «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Волгоградской области»;
       Постановлением Администрации Волгоградской области от 25.07.2011 № 369-п «О разработке и утверждении административных регламентов предоставления государственных услуг»;
Уставом Светлоярского муниципального района  Волгоградской области.
       2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги.
      2.6.1.В случае если земельный участок, составляющий территорию садоводческого, огороднического или дачного некоммерческого объединения, предоставлен данному некоммерческому объединению либо иной организации, при которой до вступления в силу настоящего ФЗ было создано (организовано) данное некоммерческое объединение, гражданин, являющийся членом данного некоммерческого объединения, имеет право бесплатно приобрести в собственность земельный участок, предоставленный ему в соответствии с проектом организации и застройки территории данного некоммерческого объединения либо другим устанавливающим распределение земельных участков в данном некоммерческом объединении документом.
Предоставление в указанном случае такого земельного участка в собственность этого гражданина осуществляется исполнительном органом государственной власти или органом местного самоуправления, обладающими правом предоставления такого земельного участка, на основании заявления этого гражданина или его представителя. Перечень документов, представляемых заявителем самостоятельно, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги:

а) заявление о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно;

б) копия документа, удостоверяющего личность заявителя (заявителей), являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического или юридического лица;

    в) копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя физического или юридического лица, если с заявкой обращается представитель заявителя (заявителей);

    г)  Выписка из решения общего собрания членов садоводческого, огороднического или дачного некоммерческого объединения (собрания уполномоченных) о приобретении земельного участка, относящегося к имуществу общего пользования, в собственность данного некоммерческого объединения;

   д) в случае, если ранее ни один из членов данного некоммерческого объединения не обращался с заявлением о предоставлении земельного участка в собственность, указанный орган вправе запросить дополнительно следующие документы:

  е) Удостоверенная правлением данного некоммерческого объединения копия правоустанавливающего документа на земельный участок, составляющий территорию данного некоммерческого объединения.

2.6.2. Предоставление в собственность земельного участка, относящегося к имуществу общего пользования, осуществляется исполнительным органом государственной власти или органом местного самоуправления, обладающими правом предоставления такого земельного участка, на основании заявления, поданного лицом, имеющим право без доверенности действовать от имени садоводческого, огороднического или дачного некоммерческого объединения или уполномоченным общим собранием членов данного некоммерческого объединения (собранием уполномоченных) на подачу указанного заявления, в соответствии с решением общего собрания членов данного некоммерческого объединения (собрания уполномоченных) о приобретении такого земельного участка в собственность данного некоммерческого объединения. К указанному заявлению прилагаются следующие документы:

а) Выписка из решения общего собрания членов садоводческого, огороднического или дачного некоммерческого объединения (собрания уполномоченных) о приобретении земельного участка, относящегося к имуществу общего пользования, в собственность данного некоммерческого объединения;

В соответствии с пунктами 1 и 2 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», органы, предоставляющие государственные услуги, и органы, предоставляющие муниципальные услуги, не вправе требовать от заявителя: предоставления документов и информации или осуществления действий, предоставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением государственной или муниципальной услуги; предоставления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, и органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления, организаций, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами.

Требовать от заявителя документы и информацию, не предусмотренные административного регламента, не допускается.


2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не предусмотрены.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении государственной услуги:
а) Заявленный земельный участок не находится в распоряжении органа местного самоуправления.

б) Испрашиваемый на земельный участок вид права не может предоставляться потребителю (потребителям) муниципальной услуги в соответствии с действующим законодательством;

       в) В случае отсутствия хотя бы одного документа, прилагаемого к заявлению в соответствии с настоящим Регламентом;

       г) При наличии в заявлении и прилагаемых к нему документах исправлений, а также повреждений, не позволяющих однозначно истолковать заявление и прилагаемые к нему документы;

       д) При наличии обременений в использовании земельного участка, которые необходимо предварительно снять;

       е) В случае если заявление подписано неуполномоченным лицом, представленные документы выданы неуполномоченными физическими лицами;

       ж) Изложенная в представленных документах информация о земельном участке  требует уточнения;

       з) Если решением о предоставлении земельного участка нарушаются права других граждан и юридических лиц;

       и)  Заявитель не указал свой почтовый адрес;

       к) Размер земельного участка не соответствует установленным в соответствии с нормативными правовыми актами предельным (минимальным или максимальным) размерам земельных участков.

 2.9. Порядок, размер и основания взимания оплаты, взимаемой за предоставление муниципальной услуги.

       Муниципальная Услуга предоставляется бесплатно.

2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги.

Время ожидания в очереди при подаче обращения на получение муниципальной услуги лично не должно занимать более 15 минут, продолжительность приема у должностного лица не должна превышать 10 минут по каждому заявлению по предоставлению муниципальной услуги.
Время ожидания в очереди при получении результатов муниципальной услуги - не более 15 минут.
2.11. Срок и порядок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме.
Прием заявления и его регистрация в отделе по муниципальной службе, общим и кадровым вопросам администрации Светлоярского муниципального района Волгоградской области либо в МФЦ, а также доведение заявления до ответственного за обработку осуществляются в порядке общего делопроизводства.

Заявление регистрируется сотрудниками отдела по муниципальной службе, общим и кадровым вопросам администрации Светлоярского муниципального района Волгоградской области в течение одного рабочего дня с момента поступления заявления в Администрацию.
Дата регистрации заявления в отделе по муниципальной службе, общим и кадровым вопросам администрации Светлоярского муниципального района Волгоградской области, в МФЦ является началом исчисления срока исполнения муниципальной услуги.


2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов  указанных объектов в соответствии с законодательством РФ о социальной защите инвалидов.

Здание, в котором Администрацией предоставляется муниципальная услуга, расположено с учетом пешеходной доступности не более 10 минут от остановки общественного транспорта и оборудовано входом, обеспечивающим свободный доступ заявителей в помещение Администрации, с учетом соблюдения установленного в здании пропускного режима.

 
Вход в здание, в котором Администрацией предоставляется муниципальная услуга, оборудовано пандусом, расширенным переходом, позволяющим обеспечить беспрепятственный вход инвалидов (инвалидов - колясочников).

Помещение, в котором осуществляется предоставление муниципальной услуги, оборудовано с соблюдением необходимых мер безопасности.
Места ожидания  и приема заявителей, сдачи, получения документов заявителем и заполнения им необходимых документов оборудованы в достаточном количестве стульями, столами, письменными принадлежностями.

В помещениях Администрации, предназначенных для приема документов, размещаются информационные стенды, обеспечивающие получение заявителями информации о предоставлении муниципальной услуги.
В целях обеспечения условий доступности помещений для инвалидов при  предоставлении муниципальной услуги Администрацией обеспечивается создание следующих условий:

- оказание специалистами Администрации помощи инвалидам в посадке в транспортное средство и высадке из него перед входом в здание, в том числе с использованием кресла-коляски;

- возможность самостоятельного передвижения инвалидов по территории Администрации;

- сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи на территории Администрации;

- надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов в Администрацию и к услугам с учетом ограничений их жизнедеятельности;

- дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;

- допуск в Администрацию сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

- допуск в Администрацию собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые определяются федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере социальной защиты населения; 

- предоставление, при необходимости, муниципальной услуги по месту жительства инвалида или в дистанционном режиме;

- обеспечение условий доступности для инвалидов по зрению официального сайта Администрации в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет";

- оказание специалистами Администрации иной необходимой инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами.

2.13. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.

Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются:

а) своевременность и полнота предоставляемой информации о муниципальной услуге;

б) соблюдение сроков и последовательности выполнения всех административных процедур, предусмотренных Регламентом;

в) отсутствие обоснованных жалоб заявителей;

г) обоснованность отказов в предоставлении муниципальной услуги;

д) возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-телекоммуникационных технологий.

Количество и продолжительность взаимодействий заявителя с должностными лицами - не более двух раз в течение 10 - 15 минут.

2.14. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальных услуг в МФЦ и особенности предоставления муниципальных услуг в электронной форме.

Предоставление муниципальной услуги может осуществляться в МФЦ в соответствии с соглашением, заключенным между МФЦ и администрацией.

При обращении заявителей в МФЦ обеспечивается предоставление муниципальной услуги МФЦ по принципу "одного окна" по месту пребывания в порядке и сроки, установленные настоящим Регламентом, либо передача заявления в Администрацию в соответствии с заключенным соглашением.

Осуществление отдельных административных процедур возможно в электронном виде. 

При поступлении обращения за получением услуг, подписанного квалифицированной подписью, уполномоченное лицо администрации обязано провести процедуру проверки действительности квалифицированной подписи, с использованием которой подписан электронный документ (пакет электронных документов) о предоставлении услуги.

В случае если в результате проверки квалифицированной подписи будет выявлено несоблюдение установленных условий признания ее действительности, уполномоченное лицо администрации в течение 3 дней со дня завершения проведения такой проверки принимает решение об отказе в приеме к рассмотрению обращения за получением услуг и направляет заявителю уведомление об этом в электронной форме с указанием настоящего пункта административного регламента, который послужил основанием для принятия указанного решения. Такое уведомление подписывается квалифицированной подписью уполномоченного лица администрации и направляется по адресу электронной почты заявителя. После получения уведомления заявитель вправе обратиться повторно с обращением о предоставлении услуги, устранив нарушения, которые послужили основанием для отказа в приеме к рассмотрению первичного обращения.

Заявление в форме электронного документа представляется в Администрацию по выбору заявителя:

путем заполнения формы запроса, размещенной на официальном сайте Администрации в сети "Интернет", в том числе посредством отправки через личный кабинет единого портала;

путем направления электронного документа в Администрацию на официальную электронную почту.
3. Административные процедуры предоставления

муниципальной услуги по выдаче разрешений.
       3.1 Муниципальная услуга предоставляется путем выполнения админи​стративных процедур.
       Состав административных процедур входит:

       - прием заявления и прилагаемых к нему документов, регистрация заявления, по форме согласно приложению 1 к регламенту. 

       - передача пакета документов из МФЦ в отдел по управлению муниципальным имуществом и земельными ресурсами (далее - ОУМИ и ЗР) – не позднее дня, следующего за днем обращения;

- рассмотрение документов в ОУМИ и ЗР и принятие решения о предостав​лении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги;

       - передача пакета документов из ОУМИ и ЗР в МФЦ (в случае подачи заявления с необходимым пакетом документов в МФЦ);

- выдача документов заявителю в ОУМИ и ЗР или МФЦ (в зависимости от того, куда обратился заявитель при подаче заявления и прилагаемых к нему документов).

       3.2. Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является поступление заявления о предоставлении муниципальной услуги с приложением документов в соответствии с разделом 2.8. настоящего Регламента в ОУМИ и ЗР или МФЦ. 

       3.3. Порядок приема документов.

       При приеме заявления и прилагаемых к нему документов специалист ОУМИ и ЗР или МФЦ, ответственный за прием документов, проверяет подлинность и полноту представленного заявителем комплекта документов, правильность их составления и непротиворечивость содержащихся в них сведений. Специалист, ответственный за прием документов, изучает каждый представленный документ по отдельности, а затем сравнивает сведе​ния, содержащиеся в разных документах, а также в оригиналах представленных документов или нотариально заверенных копий.

       При наличии сомнений в подлинности документов, выявлении ошибок либо несоответствий в сведениях, содержащихся в документах, специалист ОУМИ и ЗР или МФЦ, ответственный за прием документов, сообщает об этом заявителю.

       3.4. При представлении документов и материалов в соответствии c разделом 2.8. настоящего Регламента специалист ОУМИ и ЗР или МФЦ, ответственный за прием документов, в случае необходимости копи​рует подлинники документов, представленных заявителем. Полученные копии документов заверяются подписью специалиста, ответственного за прием документов, с расшифровкой подписи, указанием должности и даты, подлинники документов возвращаются заявителю.

       Специалист ОУМИ и ЗР или МФЦ, ответственный за прием документов, предлагает заявителю заполнить заявление согласно приложению 2 к регламенту и может оказать помощь в заполнении.

       Максимальная длительность выполнения действия составляет 30 минут.

       3.5. Специалист администрации Светлоярского муниципального района или МФЦ, ответственный за прием документов, регистрирует заявление в журнале регистрации учета заявлений и решений на предоставление муниципальной услуги, который ведется на бумажном и электронном носителях.

       3.6. Результатом исполнения административной процедуры является прием заявления от заявителя.

       Заявитель, представивший документы для получения муниципальной услуги, в обязательном порядке устно информируется специалистом ОУМИ и ЗР или МФЦ:

       - о сроке предоставления муниципальной услуги;

       - о возможности отказа в предоставлении муниципальной услуги.

       3.7. Порядок передачи пакета документов в ОУМИ и ЗР.
       3.7.1.Передача документов из МФЦ в ОУМИ и ЗР осуществляется не позднее дня, следующего за днем обращения, на основании реестра, который составляется в 2 экземплярах и содержит дату и время передачи.

      3.7.2. График приема-передачи документов из МФЦ в ОУМИ и ЗР и из ОУМИ и ЗР в МФЦ согласовывается  руководителями МФЦ и ОУМИ и ЗР. 

       3.7.3.При передаче пакета документов специалист ОУМИ и ЗР, принимающий их, проверяет в присутствии специалиста МФЦ соответствие и количество доку​ментов с данными, указанными в реестре, проставляет дату, время получения документов и подпись. Первый экземпляр реестра остается у специалиста ОУМИ и ЗР, второй – у специалиста МФЦ. 

       3.8.  Порядок рассмотрения документов в ОУМИ и ЗР и принятие решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги.

       3.8.1.  При получении обращения заявителя о предоставлении муниципальной услуги специалист отдела в течении 10 дней со дня поступления заявления обеспечивает:

       - рассмотрение заявления и приложенных документов на наличие оснований для принятии или отказа в предоставлении муниципальной услуги;

       - запрос документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, но находящихся в других органах и организациях;

       - в случае установления оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, уполномоченное лицо не позднее 25 дней со дня регистрации заявки осуществляет подготовку письменного решения об отказе заявителю в предоставлении муниципальной услуге с указанием причины отказа;
       - контроль над исполнением услуги.

       3.8.2. Иные органы не участвуют в предоставлении муниципальной услуге.

       3.8.3 . Результат предоставления муниципальной услуги в форме выдачи:
       - постановления о предоставлении гражданину земельного участка;

       - принятие решений об отказе в предоставлении земельного участка гражданину.

3.8.4. Специалист МФЦ или ОУМИ и ЗР, ответственный за предоставление муниципальной услуги по выдаче постановления о предоставлении земельного участка в собственность, осуществляет выдачу данного постановления или письменный мотивированный отказ в выдаче постановления по адресу (в зависимости от того, куда обратился заявитель при подаче заявления и прилагаемых к нему документов):  

- Волгоградская область, Светлоярский район, р.п. Светлый Яр, ул. Спортивная, 5, кабинет 38.

Ежедневно с 8.00 до 17.00 часов

обед – с 12.00 до  13.00 часов.

- МФЦ: 404171 Волгоградская область, Светлоярский район, р.п. Светлый Яр, ул. Спортивная, 5

График (режим) работы:

Ежедневно, кроме воскресенья - с 9.00 до 18.00 часов      

обед – с 13.00 до  14.00 часов.

Справочный телефон 8 (84477) 6-94-59; 8 (84477) 6-28-53.
      Письменный мотивированный отказ в выдаче решения на перевод выдается заявителю (либо уполномоченному лицу) под роспись или направляется заказным письмом с уведомлением о вручении почтового отправления, если заявитель не явился  за получением данного отказа.

4. Формы контроля за исполнением 

административного регламента
       4.1. Текущий контроль над соблюдением специалистами Отдела последовательности действий по выполнению услуги, определенной Административным регламентом, осуществляется начальником Отдела, ответственным за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги.

       4.2 Перечень должностных лиц, осуществляющих текущий контроль, устанавливается индивидуальными правовыми актами Администрации, положениями о структурных подразделениях, должностными регламентами и должностными инструкциями Администрации.

     Текущий контроль осуществляется путем проведения начальником Отдела, ответственным за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги, проверок соблюдения и исполнения специалистами Отдела положений Административного регламента, иных правовых актов.

       Периодичность проведения проверок может носить плановый характер (осуществляется на основании утвержденного графика проведения проверок) и внеплановый характер (по конкретным обращениям заинтересованных лиц).

       По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав потребителей результатов предоставления муниципальной услуги осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.3.Ответственность муниципальных служащих и должностных лиц определяется в соответствии с действующим законодательством. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений порядка и сроков предоставления муниципальной услуги осуществляется привлечение виновных лиц к дисциплинарной ответственности в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

4.4 Заявители могут сообщить о нарушении своих прав и законных интересов, противоправных решениях, действиях или бездействии должностных лиц, нарушении положений административного регламента, некорректном поведении или нарушении служебной этики.

Сообщение заявителя должно содержать следующую информацию:

- фамилию, имя, отчество гражданина (наименование юридического лица), которым подаётся сообщение, его место жительства или пребывания;

- наименование органа, должность, фамилию, имя и отчество специалиста (при наличии информации), решение, действие (бездействие) которого нарушает права и законные интересы заявителя;

- суть нарушенных прав и законных интересов, противоправного решения, действия (бездействия);

- сведения о способе информирования заявителя о принятых мерах по результатам рассмотрения его сообщения.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений

и действий (бездействия) Администрации, многофункционального

центра предоставления государственных и муниципальных услуг,  а также их должностных лиц, муниципальных

служащих, работников


5.1. Заявитель имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование решений, действий (бездействия) Администрации, МФЦ, а также их должностных лиц, муниципальных служащих, работников, принятых (осуществленных) при предоставлении муниципальной услуги.

Обжалование заявителями решений, действий (бездействия) Администрации, МФЦ, а также их должностных лиц, муниципальных служащих, работников не лишает заявителей права на обжалование указанных решений, действий (бездействия) в судебном порядке.


5.2. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) Администрации, МФЦ, а также их должностных лиц, муниципальных служащих, работников.

Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:


нарушение срока регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги, заявления, указанного в статье 15.1 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг";


нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующей муниципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг";


требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Волгоградской области для предоставления муниципальной услуги;


отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Волгоградской области и Светлоярского муниципального района Волгоградской области для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;


отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Волгоградской области и Светлоярского муниципального района Волгоградской области. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующей муниципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг";


требование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Волгоградской области и Светлоярского муниципального района Волгоградской области;


отказ Администрации, должностного лица либо муниципального служащего Администрации, многофункционального центра, работника многофункционального центра в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующей государственной услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг";


нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;


приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Волгоградской области и Светлоярского муниципального района Волгоградской области. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих государственных или муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг".


5.3. Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы.


5.3.1. Жалоба на решения и действия (бездействие) Администрации, должностного лица либо муниципального служащего Администрации, может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта Администрации, в составе портала Губернатора и Администрации Волгоградской области в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", Единого портала государственных и муниципальных услуг, государственной информационной системы "Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Волгоградской области", а также на личном приеме в Администрации согласно графику личного приема граждан.

Информация о порядке подачи жалобы размещается на информационных стендах Администрации, а также может быть сообщена заявителю в устной и/или письменной форме.

Жалоба на решения и действия (бездействие) многофункционального центра, работника многофункционального центра может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта многофункционального центра, Единого портала государственных и муниципальных услуг, государственной информационной системы "Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Волгоградской области", а также может быть принята при личном приеме заявителя.


5.3.2. Жалоба на действия (бездействие) Администрации, должностных лиц и муниципальных служащих Администрации, а также жалобы на решения, принятые начальником отдела  по управлению муниципальным имуществом и земельными ресурсами администрации Светлоярского муниципального  района Волгоградской области, подаются в Администрацию, многофункциональный центр, в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме, а также в форме устного обращения.

Сведения об Администрации:

404171, Волгоградская область, Светлоярский район, Светлоярский район, р.п. Светлый Яр, ул. Спортивная, 5, кабинеты 41, 44, 38.

График (режим) работы: Ежедневно, кроме субботы, воскресенья - с 8.00 до 17.00 часов, обед – с 12.00 до  13.00 часов.  

Справочный телефон 8 (84477) 6-17-78; 8(84477) 6-92-78; 8(84477) 6-16-55.

Адрес электронной почты: umi@svyar.ru.

Адрес официального сайта администрации Светлоярского муниципального района Волгоградской области в сети Интернет www.svyar.ru

Филиал по работе с заявителями Светлоярского района Волгоградской области ГКУ ВО «МФЦ»: 404171 Волгоградская область, Светлоярский район, р.п. Светлый Яр, ул. Спортивная, 5.

График (режим) работы: Понедельник с 9-00 до 20.00, Вторник -  пятница - с 9.00 до 18.00, в субботу - с 9.00 до 15.30. Справочный телефон 8 (84477) 6-15-57; 8 (84477) 6-28-53; 8 (84477) 6-94-59.

Адрес электронной почты филиала по работе с заявителями Светлоярского района Волгоградской области ГКУ ВО «МФЦ»: mfc291@volganet.ru.

Информацию о местонахождении и графиках работы МФЦ также можно получить с использованием государственной информационной системы "Единый портал сети центров и офисов "Мои Документы" (МФЦ) Волгоградской области" (http://mfc.volganet.ru).

Адрес Единого портала государственных и муниципальных услуг: http://www.gosuslugi.ru.

Адрес государственной информационной системы "Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Волгоградской области": http://uslugi.volganet.ru.

Жалобы на решения и действия (бездействие) работника многофункционального центра подаются руководителю этого многофункционального центра. Жалобы на решения и действия (бездействие) многофункционального центра подаются учредителю многофункционального центра или должностному лицу, уполномоченному нормативным правовым актом Волгоградской области. Жалобы на решения и действия (бездействие) работников организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных или муниципальных услуг", подаются руководителям этих организаций.


5.3.3. Жалоба должна содержать:


наименование Администрации, сведения о должностном лице или муниципальном служащем Администрации, многофункционального центра, его руководителе и (или) работнике решения и действия (бездействие) которых обжалуются;


фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;


сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) Администрации, должностного лица либо муниципального служащего Администрации, многофункционального центра, работника многофункционального центра;


доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) Администрации, должностного лица либо муниципального служащего Администрации, многофункционального центра, работника многофункционального центра. Заявителем могут быть представлены документы либо их копии (при наличии), подтверждающие его доводы.


5.4. Жалоба, поступившая в Администрацию, многофункциональный центр, учредителю многофункционального центра, подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа Администрации, многофункционального центра, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.


При рассмотрении жалобы заявителю предоставляется возможность ознакомления с документами и материалами, касающимися рассмотрения жалобы, если это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц и если в указанных документах и материалах не содержатся сведения, составляющие государственную или иную охраняемую законом тайну.


5.5. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:

1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Волгоградской области;

2) в удовлетворении жалобы отказывается.


5.6. Не позднее дня, следующего за днем принятия соответствующего решения, заявителю в письменной форме и по его желанию в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.


5.7. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо Администрации, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры.


5.8. Исчерпывающий перечень случаев, в которых ответ на жалобу не дается:

если в жалобе не указаны фамилия и (или) почтовый адрес заявителя, направившего жалобу, и по которому должен быть направлен ответ;

жалоба, в которой обжалуется судебное решение, в течение семи дней со дня регистрации возвращается заявителю, направившему жалобу, с разъяснением порядка обжалования данного судебного решения;

если в жалобе заявителя содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, Администрация оставляет жалобу без ответа по существу, а заявителю, направившему жалобу, сообщается о недопустимости злоупотребления правом;

в случае если текст жалобы не поддается прочтению, ответ на жалобу не дается, о чем в сроки, установленные действующим законодательством, сообщается заявителю, направившему жалобу, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению;

если заявителю ранее был дан ответ по существу поставленных в жалобе вопросов, в ходе личного приема ему отказывается в дальнейшем рассмотрении жалобы.


5.9 Заявитель вправе отозвать жалобу в любой момент до принятия решения по ней.


5.10. Заявитель вправе обжаловать решение по жалобе в судебном  порядке.

   Приложение № 1

к административному регламенту

предоставления муниципальной
услуги «Предоставление 
земельных участков в 
собственность бесплатно для 
ведения садоводства в 
садоводческом некоммерческом товариществе»
БЛОК-СХЕМА

ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТИ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР

 ПРИ ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

[image: image1]
Приложение № 2
к административному регламенту

предоставления муниципальной
услуги «Предоставление 
земельных участков в 
собственность бесплатно для 
ведения садоводства в 
садоводческом некоммерческом товариществе»
                                                             Главе Администрации

                                                             Светлоярского муниципального района

                                                              ____________________
                                                             От Ф И О____________________________

                                                                             ____________________________

                                                             проживающего: индекс_________________

                                                             населенный пункт______________________

                                                             улица (микрорайона)___________________

                                                             область_______________________________

                                                             контактный телефон:____________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу Вас предоставить земельный участок в собственность бесплатно, расположенный по адресу:__________________________________________
площадью__________________________________________________________
___________________________________________________________________

___________________________________________________________________

___________________________________________________________________

___________________________________________________________________

___________________________________________________________________

___________________________________________________________________

___________________________________________________________________

Приложение:  
Дата________                                                                              Подпись________

Прием заявления о предоставлении муниципальной услуги с необходимым пакетом документов





Специалист отдела устанавливает предмет обращения, личность заявителя и его полномочия





Специалист отдела проверяет наличие всех документов





Все документы в наличии и соответствуют требованиям





Специалист отдела уведомляет заявителя о наличии препятствий для предоставления муниципальной услуги и предлагает принять меры по их устранению





Специалист отдела получает заявление и пакет документов для рассмотрения 





Специалист отдела готовит проект постановления о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно, направляет на согласование другими отделами








Согласованный проект постановления специалист отдела передает на подпись главе и регистрацию





Нет





Да





Готовится решение об отказе в предоставлении земельных участков в собственность граждан.





Специалист отдела выдает заявителю итоговый документ   на земельный участок








